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0 AZ 0TMUTAT6 CELJA vttt

A jO ar-érték aranyu forditds és tolmacsolas beszerzéséhez az
ajanlatkéréknek nemcsak a forditdipar sajatossagait, miko-
désének alapvetd jellemzdit, a forditasi és tolmacsolasi szolgal-
tatasok legfontosabb paramétereit kell ismernitk, hanem - ami
taldn még fontosabb - a sajat szervezetiik igényeit, a forditando
szdveg rendeltetését, célkdzonségét, a forditasbdol adddd kocka-
zatokat és az elérni kivant eredményt is meg kell hatarozniuk.

A jelen Utmutatd betekintést nydjt a forditdsi piac és a forditasi
szolgaltatasokjellemzdibe, igy az ajanlatkérdk jobban felismerhetik
és megfogalmazhatjak az igényeiket, amilehetdvé teszi, hogy ezek
a szempontok érvényesiiljenek a kézbeszerzési folyamatban.

Ennek megfeleléen az itmutatd segitséget nyujt az olyan felhivasok
kialakitasdban, amelyek

- az ajanlatkérék tényleges forditasi igényeinek a legjobban megfelelnek;

- a forditasi és tolmacsolasi szolgaltatasok széles kdrben elfogadott
szakmai szempontjaira épllnek, aminek eredményeként az adott
feladathoz legjobban illeszkedd ajanlatok jelennek meg a folyamatban;

- a forditéipar altal ténylegesen hasznalt fogalmakra, mértékegységekre,
munkafolyamatokra, technoldgiakra épullnek, és az igy elért egységesseg
lehetdvé teszi a beérkezé ajanlatok 6sszehasonlitasat;

- kdnnyebbé teszik a varhato teljesités minéségének elé6zetes megitélését
és a j6 minéség biztositasat;
- szamolnak a forditastdmogato eszkdzok altal biztositott elényodkkel,
gy az ezzel kapcsolatos kdvetelmények a palyazati kiirdasoklban megjelenhetnek;

- segitenek a nem megfeleld mindsegy, illetve mennyiségl forditas beszerzésének,
valamint az ajanlatkérd és az ajanlattevék kozotti kommunikacios problémaknak
a megelézésében.

Az Utmutato tehat dsszességében a lehetd legjobb ar-érték ardnyu, az ajanlatkérd igényeihez
optimalizalhatod forditas beszerzéséhez és a forditasszolgaltatokkal vald gdrdulékenyebb,
kedvez&bb egyuttmuikddéshez nyljt segitséget.

Az Utmutatdban hasznalt, a forditdiparra specifikus fébb fogalmak

meghatadrozasai az |. mellékletben talalhatdak, a 17. oldaltdl.




e A FORDITASI ES TOLMACSOLAS! IGENYEK FELMERESE --rrrrorroroe :

FORDITAS

A jo forditasi kdzbeszerzés egyik alappillére az igények
felmérése, amelybe az ajanlatkérédnek célszerlU bevonnia
azokat a személyeket, akik a szervezeten belll a forditas
felhasznaldi lesznek.

A palyazati felhivas 6sszeallitasa el6tt fontos felmérni és réogziteni a kdovetkezdket:

- a forditas felhasznalasi céljat: az egyszerlibb belsd anyagok és példaul
a jelentds nemzetkdzi események kdzzétételre szant anyagainak forditdsa
eltéerd kovetelmeényeket tdmaszt, és ez az ajanlati arban is megjelenhet;

- az adott feladat konkrét forras- és célnyelveit, mivel a pontatlan kiiras
bonyolitja az ajanlattételt, és megemelheti a palyazok altal ajanlott egységarat;

- a megrendelés varhaté volumenét nyelvparokra lebontva: nagyobb mennyiség
esetén a palyazo kedvezdbb arat tud ajanlani, és jobb szakemberlistat allithat
Ossze. Ezzel a lépéssel elkertlhetd, hogy olyan ajanlatkérd nyerje meg a palyazatot,
aki/amely bizonyos nyelvparok esetében nem képes megbirkdzni a nagy meny-
nyiséggel. A varhatd volumen meghatarozasa jobb, pontosabb és 6sszehasonlit-
hatobb ajanlati arakat, kiszamithatobb teljesitést eredményez. A mennyiség
elézetes becsléséhez segitséget jelenthet annak attekintése, hogy a megel6zé
evekben mennyi forditasi feladat volt az adott nyelvparokban. Emellett
természetesen szUkség van bizonyos rugalmassagra is a palyazati kiiradsban,
ha a szerz&dés teljesitése soran megvaltoznanak az igéenyek.

A Proford a fentieken tul az aldbbiak részletes megfontolasat és palydzatba foglaldsat is javasolja:
- a forditandd szoévegek szakteriilete (pl. jog), témaja (pl. adasvételi szerzddés);
- a konkrét célk6zénség;
- az esetleges technikai szempontok (forras- és célnyelvi fajlformatum stb.);

- a szolgaltatassal szembeni elvarasok, pl. reakcioidd, kapacitas, informatikai biztonsag,
felel¢sségbiztositas, mindségbiztositas, a forditok/tolmacsok rendelkezésre allasa.

A palyazatban foglalt feladat sikeres teljesitése érdekében az ajanlatkerének fontos felmérnie
a hibas vagy hiadnyos forditadsbol adddd kockdzatokat, valamint azonositania kell a megfeleld
forditasi partner kivalasztasanak fébb kritériumait. Enhhez meg kell hatdroznia, hogy melyek
a forditas felhasznaldinak legfontosabb szempontjai - pl. terminoldgiai konzisztencia, a feladat
elvégzésének iddtartama, titoktartas, tébb nyelvpar kezelésének képessége, nagyobb dsszegl
felel®sségbiztositas stb.



A forditashoz hasonldan itt is fontos az igények felmérése
m és a szervezeten belll a tolmacsolasi szolgaltatas felhasz-
® nalodinak kdzremuikddése.

Fontos mar az ajanlatkéréskor specifikdlni a lehetséges nyelvparokat, a tolmacsolas tipusat
(szinkron, konszekutiv, chuchotage, kisérd), a tolmacsolas helyszinét, a tolmacsolas iddtarta-
mat (félnapos vagy egész napos tolmacsolas), a tolmacsolas témajat, a jelenlévdk szamat,
a szinkrontechnikai igényeket és egyéb részleteket.

o A PALYAZAT' K"'RAS ..........................................................................................................

P 3.1 APALYAZOK KORE

Anyelviigények felmérése utan az ajanlatkérd kdbnnyebben el tudja dénteni, hogy professzionalis
forditasszolgaltatora (forditdirodara) vagy szabaduszo fordito(k)ra van-e szilksége.

A kisebb volumend, egyszeri, nem ismétlddd munkak esetén, amikor csak egy-két nyelvre kell
forditani, illetve ahol a lektoralas és a mindségbiztositas nem kritikus feltétel, érdemes lehet
szabaduszé forditékkal dolgozni.

A A A

Ha azonban nagyobb volumend, illetve komplexebb projekteket kell kezelni - akar tdbb nyelv-
parban -, valamint ahol fontos a min&dségbiztositas, a folyamatos rendelkezésre allas vagy
a gyors munkavégzés, célszer( forditdirodai partnert valasztani, mivel ebben az esetben
nagyobb forditasi kapacitas all rendelkezésre. Az irodak a belsé erdforrasok és a szabadulszo
forditdk bevonasaval képesek nagyobb volumenU forditasi feladatokat is viszonylag révid
idén belll elvégezni, amihez forditdstdmogatd eszkdzdket vesznek igénybe az egységes
terminoldgia/széhasznélat biztositasdhoz, valamint lektorokat és tovabbi ellenérzési [épéseket
alkalmaznak a kivant minéség elérése érdekében. Forditdiroda lehet az idealis partner abban
az esetben is, ha egymasra épuld projekteket, szolgaltatasokat kell az ajanlatkérd bevonasa
nélkul lefuttatni, valamint ha a megrendelének fontos a szamonkérhetéség és a karfeleldsség.

A forditéirodak tehdt a szabadlszo forditdkhoz képest tébbletszolgaltatasokat nyujtanak:
nemcsak forditast, hanem lektoralast, ellendrzést, szerkesztést, igény szerint grafikai munkat,
terminoldgiaépitést végeznek, illetve mas felmerlld feladatokra is megoldast tudnak kinalni.
Ha a forditasi és az altalanos szolgaltatasi minéség kritikus fontossagu, érdemes ISO 17100
mindsitessel rendelkezd vagy ezt a kdzeljovdben bevezetni szandékozd irodat valasztani.



D> 3.2 FORDITASI FELADAT

Ahhoz, hogy a palyazok megfeleld és dsszehasonlithatd ajanlatokat nyudjthassanak be, elen-
gedhetetlen az igényelt szolgaltatas tipusanak pontos meghatarozasa: forditas, kétnyelvi
lektoralas, célnyelvi ellendrzés, illetve ezek kombinacioi.

FORDITASI IGENY ESETEN pontosan meghatdrozando, hogy:
- milyen tipusu és témaju szovegek forditasat kéri a megrendeld;
- milyen forrasnyelv(ek)rdl milyen célnyelv(ek)re kell forditani a szovegeket;

- milyen szolgaltatdsi szintre lesz szUkség (forditas, lektoralas, célnyelvi ellendrzés,
illetve ezek kombinacioi);

- milyen kapcsolédé szolgaltatasokat kérnek (pl. szerkesztés, terminoldgiai
adatbazis vagy forditdi memoria épitése);

- milyen hatdridére kell majd teljesiteni - az ajanlattevéktd! be kell kérni annak
meghatarozasat, hogy alapesetben hany forrasnyelvi szot tudnak egy nap alatt
leforditani (normal hatarid®), valamint milyen felarat kérnek az azonnali vagy strgds
teljesitésért (@ nemzetkdzi gyakorlatlbban a forditds mértékegysége a forrasnyelvi szo,
ezt javasoljuk alkalmazni a beszerzések soran is);

- milyen specidlis szaktudasra (orvosi, m{szaki, jogi stb.) van szUkség a forditashoz.

3.3 TOLMACSOLASI FELADAT

Tolmacsoldsi feladat esetén az ajanlatkérédnek érdemes eldre elddntenie, hogy milyen minéségu
szolgaltatasra, vagyis milyen képzettséggel, tapasztalattal és felkésziiltséggel rendelkezd
tolmacsra van szUksége. A szolgaltatas szintjétél figgden és a kodltséghatékonysag érdekében
érdemes megfontolni a kezd®, a néhany év gyakorlattal, valamint a sok év gyakorlattal ren-
delkezdé tolmacsok alkalmazasat. Bizonyos esetekben - pl. a kis és hidanynyelveknél - nem
hatarozhatd meg kdvetelményként a szakképesités, mivel egyes nyelvekbdl nem szerezhetd
forditd/tolmacs szakképesités.

A tolmacsolasi fé6szolgaltatast és a kapcsolédé szolgaltatasokat kilon kell szerepeltetni,
ami azzal az eldénnyel jar, hogy 6sszehasonlithatobbak lesznek az egyes ajanlati tételek dijai,
pl. az esetenként nagyon eltérd 6sszegl jarulékos koltségek, mint a szallds vagy utazas,
a tolmacstechnika (tolmacskabin, hangositas) és az eszkdzdk szallitasanak dija.

TOLMACSOLASI IGENY ESETEN tehat pontosan meghatarozandé:
- a tolmacsolt esemény témaéja;

- a tolmacsolas tipusa(i) (I. az 1. mellékletet);

a tolmacsolas forrasnyelve(i) és célnyelve(i);

az elvart minéség;

a kapcsolodo szolgdltatasok (a szukséges technika, pl. tolmacskabin és hangositas,
valamint az utazas, szallas, étkezés, a tolmacstechnika szallitasa);

a tolmacsolas helye és idépontja;

a szUkséges speciadlis szaktudas.



3.4 TAVTOLMACSOLAS

Egyes esetekben a tolmacsolas tavolrdl is végezhetd. A tavtolmacsolas @
koltséghatékony megoldas, mivel nem meriilnek fel utazdsi és szal-
laskoéltségek, ugyanakkor - mivel el6fordul, hogy a legkeresettebb
szakembereknek nincs idejuk utazni, tavolrol azonban el tudjak vallalni
a megbizast - ezen a modon is biztosithatd a kivant szakmai mindseg.
Ez a megoldas féleg a kis nyelvek és a hianynyelvek esetén, tavol esé
helyeken, valamint olyan esetekben lehet praktikus, amikor roévid idejd, strgds tolmacsolas-
ra van szukség. A kormanyzat megfogalmazta azt a célkitlzést, hogy a kdzintézményeknek
tamogatniuk kell a tavtolmacsolasi lehetdségek bdévitését (18/2015. [VII. 21.] BM utasitas
a tavtolmacsolasi végpontok haldzatanak bdvitésérsl).

ht

3.5 OSSZETETT FELADATOK
Osszetett feladatok esetén érdemes lehet az ajanlati kiirdst részekre bontani.

Egy feladat 6sszetett, amennyiben:

- tolmacsolasra és forditasra is szikség van - a nyelvi szolgaltatdk egy
része bizonyos feladatokra specializalodik, igy az adott szolgaltatasra &k
kedvezd&bb arat adhatnak;

- nagyobb volumenl munkardl van szd, amelyben tébb forras-, illetve célnyelv
is megjelenik - a nyelvi szolgaltatok a feladatokhoz hasonldan bizonyos nyelv-
parokra is specializalddhatnak, igy esetleg ezekre kedvezédblb arat adhatnak.

Nem célszerii azonban a részajanlatok bekérése, ha fontos, hogy az ajanlatkérd egyetlen
partnerrel szerzédjoén, amely a forditasi/tolmacsolasi feladatokkal kapcsolatban minden
teenddét elvégez.

3.6 AZ AJANLATTETEL HATARIDEJE

Egy komplex nyelvi szolgaltatasi ajanlathoz tébb kilsé forditd, illetve tolmacs nyilatkozatat,
adatait kell bekérni, 6sszehangolni és rogziteni. Problémat jelenthet, hogy a felvildgositaskérési
fazisban az ajanlatkérd valasza gyakran csak kdzvetlenll a beadasi hataridd eldtt érkezik meg,
gy a palydzd azt mar nem tudja beépiteni az ajanlatdba. Az ajanlatkérének célszerl legaldbb
5 munkanappal az ajanlattételi hataridé eldtt cljuttatnia valaszat az ajanlattevéhoz, igy az
ajanlattevé a palydzataban meg tudja jeleniteni az adott igényt. Azonban minél tdbb nyelvre,
(ritka) nyelvparra kell ajanlatot tenni, minél tobb feltételnek kell megfelelni (pl. prébaforditas,
referenciak), annal tébb idét kell biztositani a szinvonalas ajanlatok elkészitéséhez.

3.7 KORNYEZETVEDELMI MEGFONTOLASOK

Amint arra a kdzbeszerzési tdorveny 132. § (1) pontja is kitér, elétérbe helyezenddk a kdrnyezet
védelmét eldsegitd, XXI|. szdzadi papirmentes megoldasok (e-akta, alaird tanusitvannyal
ellatott iratok, palydzatok online feltdltése, forditdsok elektronikus kezelése) az ajanlattétel és
a tényleges teljesités soran egyarant.



o A FELTETELEK MEGHATAROZASA .......................................................................... .

Az aldbbi fejezet az eljarasban vald részvétel legalapvetdbb
kotelezd feltételeit tartalmazza. Ebben a pontban az ajanlatkéré-
nek a feltétlenul teljesitend® paramétereket célszerl régzitenie.
Az alkalmassagi feltételek korultekintd meghatarozasa eldsegiti
a megfeleld palyazatok benyujtasat. Ehhez figyelembe kell venni
a forditasi szakma és a piac jellemzdit.

Az ajanlatkérének érdemes csak azokat a feltételeket eldirnia, amelyek az adott forditasi/
tolmacsolasi projekthez elengedhetetleniil sziikségesek: pl. anyanyelvi forditd vagy lektor,
szakforditoi végzettség, specialis szaktudas (jogi, orvosi, mlszaki stb.). Ha azonban az adott
paraméter nem elsédleges fontossagu, érdemes kihagyni a kdtelezden teljesitendd alkalmas-
sagi feltételek kdzul, mivel minden ilyen feltétel emelheti az ajanlott dijakat.

A feltételek esetében alkalmazhatd az a megoldas is, hogy a nem kdtelezd elemek teljesitése
pluszpontokat ér a biralat soran.

4.1 A KOZREMUKODO SZAKEMBEREK ALKALMASSAGI FELTETELEI

A forditok esetében a leggyakrabban a szakmai képesitést - szakiranyu felséfoku végzettséget
vagy szakforditdi képesitést - kodvetelik meg. A nagy nyelveknél ez nem jelent problémat,
de fontos tudni, hogy Magyarorszagon nem lehet minden nyelvbél szakforditéi, illetve
tolmacs képesitést szerezni, szamos kis, illetve hidnynyelvbd!l nincs képzés, és nem tehetd
vizsga sem. Az ilyen - pl. a kisebb kdzel- és tavol-keleti, illetve afrikai - nyelvek esetében
nincsenek képesitett tolmacsok, nem szerezhetd tolmacsdiploma, csak képesités nélkuli, de
gyakorlattal rendelkezé kdzvetiték alinak rendelkezésre. Az ilyen Kis és hidnynyelvek esetén
célszerii puhitani a kemény feltételeket, mivel a szakforditdi képesités megkdvetelésével az
ajanlatkérd ellehetetleniti az ajanlattételt.

Fontos tudni, hogy a szakforditoi képesités sokszor ®nmagadban nem elegendd egy adott
mindségi szint eléréséhez. Nehezebb szakmai teriileteken, példaul egy muszaki, orvosi,
jogi vagy tudomanyos szdveg forditdsakor indokolt lehet a forditéon és nyelvi lektoron
tul szakérté bevonasa/eldirasa, aki a forditast szakmai-terminolégiai szempontbél
ellendrzi.

D 4.2 APALYAZO FORDITOIRODAK ALKALMASSAGI FELTETELEI

A forditdirodak esetében a Proford a kdovetkezd feltételek elSirasat javasolja:

-az MSZ EN ISO 17100:2015 , Forditasi szolgaltatasok. Forditdsi szolgaltatasok
kdvetelményei” cim( szabvanynak megfelelé miikodés;

- szakmai felel6sségbiztositas;

- legalabb 3 éves szakmai tapasztalat, illetve céges mikddes;



- meghatarozott minimalis éves arbevétel (idedlis esetben a kdzbeszerzés
ertékével aranyosan);

- nyereséges mUkddés az elmult 3 évbdl legalabb kettdben.

Emellett érdemes lehet pluszpontot adni az igazolt szakmai szervezeti tagsagra (a forditd-
irodak esetén: Professzionalis Forditasszolgaltatdk Egyesllete, a bevont szabaduszd fordi-
tok esetén: Magyar Forditdok és Tolmacsok Egyesulete vagy Szabaduszo Forditok, Tolmacsok
Egyesulete), illetve referenciaként elfogadni azt.

)~ 4.3 ALVALLALKOZOK BEVONASA

A forditdok és tolmacsok tobbsége szabaduszdként dolgozik, és a tevékenységét egyéni
vallalkozoként vagy valamilyen céges formaban végzi - a kis cégek tdbbsége azonban gyakran
ugyanugy egyetlen forditd tevékenységét takarja. A forditdé- és tolmacsirodak altaldban -
vallalkozasi szerzédés alapjan - kulsé forditdokkal, vagyis szabaduszokkal dolgoznak, bar a na-
gyobb irodak gyakran alkalmaznak féallasu belsé forditokat is a szenzitivebb vagy gyakran
eléforduld anyagok forditasara.

E sajatossagra tekintettel észszerltlen az ajanlati kifrasban a forditdirodakkal szerzédott (akar
céges formaban mukddd) szabadulszo forditok esetében is az alvallalkozdkkal szemben meg-
fogalmazott kovetelményeket tdmasztani. Indokolt tehat kiilénbséget tenni akdzott, amikor
az ajanlattevd forditdiroda egy masik forditéiroda alvallalkozéként torténd bevonasaval
kivan teljesiteni (ekkor az utdbbira is alkalmazni kell az alvallalkozokra vonatkozd feltételeket),
és akozott, amikor a forditdiroda a céges formaban miikédé szabaduiszé forditéit vonja be
a feladatba (@mennyiben a teljesitésbe bevont cég valdjdban csak egy szabaduszd forditd
tevékenységét jelenti). Utdbbiakat tehat a Kbt. 3. §-anak 2. b) pontjaban foglalt kivételre tekin-
tettel célszerl nem alvallalkozdkként kezelni, és esetUkben csak a forditdkkal szembeni kove-
telményeket alkalmazni.

e AZ ELSZAMOLASI EGYSEGEK ES MENNYISEGEK, KOLTSEGEK -~

A forditasi/tolméacsoldsi mértékegységek pontos ismerete és
kdvetkezetes alkalmazasa biztositja az ajanlatkérd szamara az
ﬂ Osszehasonlithatd ajanlatokat, ezaltal a legkedvezdbb ajanlat

“ua elfogadasanak lehetdségét. A jelen fejezetben a forditasi piacon

a altalanosan elfogadott és a Proford altal javasolt mértékegységek
= szerepelnek.

P> 5.1 FORDITAS

A Proford javaslata szerint az ajadnlatokat forrasnyelvi széarban célszer(i megadni. A forras-
nyelvi elszamolas eldénye, hogy a forditandd széveg ismeretében a munka megkezdése elbtt
egydsszegl, pontos ajanlat adhatd. Az ajanlati felhivast mindenképpen egy meghatarozott
mértékegységre érdemes kiirni (amilyen a forrasnyelvi szdar), és csak az ennek megfeleld
ajanlatokat célszerl elfogadni.



Fontos rogziteni a felhivasban azt is, hogy az ajanlattev®d garantadl-e egy meghatdrozott
mennyiséget a szerzédés sordn, mivel ennek ismeretében a nyelvi szolgédltatdk jobb ajan-
latot adhatnak. A varhatd mennyiség nyelvparonkénti rogzitésének eldénye még az is, hogy
kiszUri azokat a szolgaltatokat, amelyek nem tudnak a kért mennyiséget teljesiteni az adott
nyelvparban.

5.2 SZOFTVERREL TAMOGATOTT FORDITAS

Az egyeéni és irodai forditasszolgaltatok jelentds része
hasznal szoftveres forditastdmogatd (computer-assisted
translation, CAT) eszkdzdket. A CAT-eszkdzdkkel minden
elvégzett forditas eltarolhatd az un. forditdi memaoridban
kétnyelvU, forras- és célnyelvi mondatparok formajaban.
Ezek az eltdrolt forditasok az Uj forditasi feladat soran
ismételten felhasznalhatok. A CAT-eszkdzdkkel dolgozd
forditasszolgaltatok a szévegeken beliiliismétiédésekre és a memoridban lévé forditasokkal
valé mondatszint( - teljes vagy részleges - egyezésre kedvezményes dijat szémitanak fel,
amivel hosszu tavon jelentds kdltségesdkkenés és rovidebb atfutdsiidd érhetd el. Eza megoldas
a terminoldgiailag egységes forditast is lehetdvé teszi, mivel a CAT-eszkdzok segitségével
terminoldégiai adatbazis is ¢pithetd, amellyel nemcsak a mondatszintl konzisztencia, hanem
az egységes szohasznalat is biztosithatd és ellenérizhetd.

TRANSLATE

A Proford a kévetkezé kedvezmények érvényesitését javasolja:

- szovegen beliili ismétlédés: a teljes szdar 30%-a

- memoridval valé egyezések:

100%-0s egyezés a teljes szoar 30%-a
95-99%-0s egyezés a teljes szoar 40%-a
85-94%-0s egyezés a teljes szoar 50%-a
75-84%-0s egyezés a teljes szoar 100%-a

50-74%-0s egyezés a teljes szoar 100%-a

Uj szdveg a teljes szoar 100%-a

Osszességében hosszabb tadvon az az ajanlattevd képes biztositani a legalacsonyabb kdltséget,
amelyik hasznal CAT-eszkdzt. A legismertebb CAT-eszkdzdk: a magyar fejlesztésii memoQ,
valamint az SDL Trados Studio, de az eszkdzdk altal hasznalt formatumok atjarhatdsaga miatt
barmely egyéb CAT-eszkdz is elfogadhatd.

Ha az ajanlattevd CAT-szervert is hasznal, annak tovabbi eldnye, hogy egyidejlleg tdbb
forditd ugy dolgozhat egy adott szdvegen, hogy |atjdk egymas forditdsait, igy biztosithatd az
egységes forditas, valamint a rovidebb atfutasi ido.

A Proford javaslata szerint a CAT-eszkdz hasznalatat akkor kell feltételként eldirni (illetve
pluszpontot adni érte az ajanlat értékelésénél), ha fontos, hogy:
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- a szerzédés teljes ideje alatt egységes legyen a terminoldgia, akkor is, amikor nagy
mennyiségul szdveget kell rovidebb idd alatt leforditani tobb forditd részvetelevel;

- a szerzédés elérehaladtaval drkedvezményt lehessen érvényesiteni
a szovegszer( ismétlddések miatt;

- a szerz&dés soran eléforduld nagy volumenu, rovid atfutasi idejl forditasi
feladatokat elvart minéségben lehessen teljesiteni, akar tdbb fordito,
lektor bevonasaval (csoportos forditas);

- a nem gyakori fajlformatumok forditasa szakszerlen és idéhatékonyan
megoldhato legyen.

5.3 TOLMACSOLAS

A tolmacsolas esetében az aldbbi mértékegységek alkalmazandok:
fél nap (1-4 6ra), egész nap (4 6rat meghaladd iddtartam).

A 8 oras idétartamot meghaladd munkavégzésnél tuloradij fizetendé.

Oradij a tuldrandl alkalmazandd. Tavtolmacsolds esetén kérheté dradijalapu ajanlat is.

A napidijalapt ajanlatkérésnél két arkategoériat kell elkiiléniteni:
- fél nap: 1. arkategoria;

- egész nap: 2. arkategoria.
8 oran felll tuldradij kerul elszamolasra.

A dijak dsszehasonlithatdsaga érdekében az ajanlatban a tolmacsolasi dijtol elktldnitve kell
feltUntetni a jarulékos koltségeket (utazassal toltott idd elszamolasa, hétvégi munka felara,
utazasi kdltségek, szallas, étkezés, tolmacstechnika és szallitasa). Ugyanezen okbdl fontos
a naptari nap/munkanap megkiildnbéztetése is, ezért a kiirasban meg kell adni, hogy
a hatariddk szamitasanal melyik az iranyado.

5.4 A SZOLGALTATAS HELYSZIiNE

A szolgaltatds helyszine elsésorban a tolmacsoldsnal fontos az utazas, szallas, tolmacstech-
nikai eszkdzdk és azok szallitdsanak kdltségei miatt. Ezeket a jarulékos koltségeket az dssze-
hasonlitas érdekében kulon tetelekként kell rogziteni a felhivasban és az ajanlatokban.

Forditas esetén akkor fontos a helyszin, ha zaradékra (tartalmi megfelel6ségi igazolasra) is
szUkség van, mivel ebben az esetben a forditdnak ald kell irnia a kinyomtatott forditast.
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e MINOSEGBIZTOSITAS oottt ssesese et sesessssesessesssesssacsns

A mindség a palyazati feltételek korultekinté megfogalmazasan kivil bizonyos elézetes intéz-
kedésekkel (probaforditas, szakemberlista, referencidk kérése) és ellenérzéssel biztosithato.
A szigorl bemeneti kdvetelmények, a szUkséges képesités eldirasa azonban nem garantalja
a mindséget, ha a teljesitésnél elmarad az ellendrzés. Tobbszor eld6fordult mar, hogy a nyer-
tes ajanlattevd ,nagy nevekkel” nyerte meg a kdzbeszerzést, majd gyengébb (és vélhetden
olcsébb) szakemberekkel teljesitett - egészen mas mindségl szolgaltatast szallitva a valds
teljesitéskor. A szakemberlistan feltlntetett személyek azonossaganak ellendrzésére eldirhatd
a forditdirodanak projektenkénti havi kimutatas készitése a projektszam, a fordité és a lek-
tor feltliintetésével. Az ellendrzésnél azonban kiemelten fontos biztositani a szolgaltatd Uzleti
titkainak megdrzését.

Az ajanlatkérének meg kell gyézédnie arrdl is, hogy a szabadtiszé forditék/alvallalkozék
hozzajarultak a teljesitésben valdé részvételhez, mivel ellenkezd esetben problémas lehet
a teljesités, és eléfordulhat, hogy nem lesz elég, illetve megfeleld felkészUltségl szakember
az adott feladat elvégzéséhez. E célbdl be kell kérni a palyazatban szerepld alvallalkozdk sajat
kezUleg aldirt nyilatkozatat/hozzdjaruldsat a palydzatban vald szerepeltetéshez és a munka-
ban valo részveéetelhez.

6.1 PROBAFORDITAS

A probaforditas arra szolgal, hogy az ajanlatkérd ,mintavetellel” gy6z&ddjon meg arrol, milyen
mindéségli forditas varhatd az adott szolgaltatotdl. A legfontosabb az egységes szinvonal
biztositdsa, ami elsésorban azzal érhetd el, ha ugyanaz a forditd végzi el az éles munkat, aki
a probaforditast készitette (ehhez be kell kérni a vonatkozd nyilatkozatot). A legjobb forditast
pluszponttal lehet értékelni az elbiralas soran.

Prébaforditas kérése akkor hasznos, ha:
- az ajanlatkérd a szerzéddés soran (legaldbb szurdprobaszerlien) ellenérzi a teljesitést;

- az ajanlatkérd kikéti, hogy a probaforditast azoknak a szakembereknek
kell elkészitenitk, akik a teljesitésben majd részt vesznek.

A prébaforditas ajanlott terjedelme: legfeljebb 300 forrédsnyelvi szé/nyelv.

6.2 A KOZREMUKODO SZAKEMBEREK LISTAJA

A szakemberlista a probaforditdshoz hasonldan a minéség biztositasat szolgalja - az ajan-
latkérd erdeke, hogy a tényleges teljesitésben ugyanazok a szakemberek vegyenek részt,
akik a palyazatban szerepeltek. Ennek érdekében a kiirasban célszerld megkdvetelni, hogy
a palydzok az ajanlathoz csatoljdk a projekten dolgozd forditok/lektorok nyilatkozatat is
a teljesitésben vald részvételrdl. Ezenkivul a forditdsszolgaltatotdl a teljesitésnél érdemes
elvarni annak igazolasat, hogy ki forditotta/lektorélta az adott anyagot (egy, a forditdsokhoz
csatolt formanyomtatvany formajaban).
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Fontos garancialis szabalyok:

- az ajanlattevok titoktartast kérhetnek a szakemberlista tekintetében. Ezt az ajanlat-
kéréd a kdzbeszerzési eljaras vége, valamint a szerzédés megszliinése utan is koteles
figyelembe venni, és a listat utdlag sem adhatja at masnak, ideértve az ajanlattevd
jogutodjat is;

- probaforditas esetén az ajanlatkérének mar a probaforditds el6tt nyilatkozatban
biztositania kell az ajénlattevéket arrdl, hogy 1. nem (betekintésre sem) adja tovabb
a szakemberlistat sem a tébbi ajanlattevédnek, sem mas harmadik félnek, valamint
hogy 2. meghatarozott ideig nem keresi meg kdzvetlenll a szakemberlistan
szereplé forditokat. Ez az ajanlatkérd szamara is fontos, mivel csak ennek garan-
talasaval érheti el, hogy azok a forditasszolgaltatok is induljanak a palyazaton,
amelyek a legjobb szakembereket foglalkoztatjak, és Uzleti titokként védik vagyoni
ertékkel bird szakemberlistaikat.

A Proford ugyanakkor azt javasolja, hogy a szakemberlistan szerepld forditdoktol az ajanlat-
kérének csak akkor célszerli a szakképesités igazoldsat kérnie, ha:

- kikoti, hogy pontosan ugyanazoknak a szakembereknek
kell a teljesitésben részt vennilk, és

- ezt ellendérizni is fogja.

Ebben az esetben a kiirdsban kévetelményként megfogalmazhatd, hogy a szakemberlistan
szereplé forditok kore a késdbbiekben csak az ajdnlatkérd engedélyével mddosithatd/
bévithetd.

6.3 REFERENCIAK

A minéségbiztositasi folyamat egy tovabbi Iépése |ehet a referencidk kérése. Ebben az eset-
ben az ajanlattevének meg kell jeldlnie, hogy mely megrendeléknek milyen mennyiséget
forditott eddig az adott témaban, forrds- és célnyelven. Ezt az informaciot indokolt na-
gyobb sullyal figyelembe venni a birdlat soran, elkerllendd, hogy az ajanlattevék nem
valds teljesitéseket tUntessenek fel referenciaként. A megadott referencidak egy részét
(a legrelevansabbakat) az ajanlatkérének érdemes ellendriznie (legaldbb szurdprobasze-
rden), hiszen a referencia benyujtasakor az ajanlattevének meg kell adnia a referenciat nyujto
személy elérhetdségét.

A Proford azt javasolja, hogy a palyazat kiirdja:

- akarja és tudja ellenérizni a referencidkat az elbiralas folyaman, és nemcsak
a nyertes esetében, hanem az 6sszes ajanlattevénél;

- csak k6zzétehetd (pl. titoktartasi kotelezettség ald nem esd) informaciokat
kdvetelien meg a referencia bekérésekor;

- az adott nyelvparban és az adott szakteruletre vonatkozé referencidt kérjen;

- valés referenciat koveteljen meg az abban szerepld megrendeldk nevével,
elérhetdsegével, esetleg teljesitésigazolas bemutatasaval.
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Amennyiben az ajanlatokat biralobizottsag értékeli, a biralatba
. célszerli bevonni azokat a személyeket is, akik az ajanlatkérd
szervezetén beliil aforditas felhasznaldilesznek. A jo mindségy,
az adott teruletnek és a végfelhasznaldoknak megfeleld forditas
beszerzése jobban biztosithatd Ugy, ha a vezetdk és a jogaszok
- mellett a szakmai felhasznalokat is bevonjak a déntésbe.

7.1 BIiRALATI SZEMPONTOK

A kozbeszerzések esetében tdbbnyire a ,,legalacsonyabb ar” a fé birdlati szempont, ez
azonban nagyobb mindségi kockazatot hordoz. Ez klUldndsen igaz az olyan szolgaltatdsok
esetében, amelyeknél a megrendeld/felhasznéld nem feltétlentl tudja megitélni a nyujtott
szolgaltatas (jelen esetben a célnyelvi szoveg) mindsegeét. llyenkor észszerl eljaras a lehetd
legjobb mindségl szolgaltatas beszerzésére tdrekedni.

A mindség és az ar szorosan 6sszefligg; az alacsonyabb arnal eléfordulhat, hogy
- kimaradnak minéségbiztositasi részfolyamatok (pl. lektoralas, célnyelvi ellendrzés);
- a palydzatban szerepléknél kevésbé felkésziilt szakemberek végzik el a munkat;
- a nyertes ajanlattevd esetleg nem tud hataridére (megfelelden) teljesiteni.

Emiatt az &sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztdsahoz az ar mellett figyelembe kell
venni a szakmai szempontokat is.

A szakmai feltételek kiemelt jelentdségliek: célszer( eldirni az ajanlattevdknek annak
igazolasat, hogy rendelkeznek a feladat elvégzéséhez szlkséges infrastruktiraval, teljesitik
a szakmai feltételeket, emellett érdemes eléirni szadmukra a szervezeti felépitésiik részletes
bemutatasat is a feladat megszervezésében és elvégzésében részt vevd szakemberek
megadasaval, valamint a munkafolyamataik részletes leirdsat és a minéség-ellenérzési
eljarasaik ismertetését.

Az igy megszerzett informaciok egyrészt segitenek az ajanlatkérének annak megitélésében,
hogy egy adott palyazo képes-e elvégezni a Kiirt feladatokat, tovabba annak utdlagos ellendr-
zésében, hogy a nyertes ajanlattevd az ajanlatdban megjeldlt modon, a megadott szakembe-
rekkel, munkafolyamattal és minéség-ellendrzési eljarassal teljesitett-e.
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A Proford a kdvetkezd értékelési szempontokat javasolja
a legjobb ar-érték aranyt képviseld palyazatok kivalasztasahoz:

1. Ar
(a birdlat sordn 30-40%-0s ardnnyal érdemes figyelembe venni, az unios forditasi palyazatokhoz hasonldan)

Il. Szakmai szempontok
(a biralat soran 60-70%-0s ardnnyal érdemes figyelembe venni)

- szakmai szervezeti tagsag
(forditdirodaknal: Proford, szabaduszd forditdknal: MFTE vagy SZOFT);

- ellendrizhetd referenciak;
- a probaforditdas mindsége;

- mUszaki feltételek: informatikai felszereltség, CAT-eszkdzdk, CAT-szerver;

szervezeti felépités - név, végzettség, szakmai tapasztalat megadasa a kdvetkezdknél:

e a munka megszervezésében (a projektmenedzsmentben) részt vevd személyek,
részletezve a feladat- és feleldssegi korlket, a képzettséglket (szakmai végzettseg,
tanfolyamok, tréningek) és a szakmai tapasztalatukat (a projektmenedzsereknél
javasolt a legalabb 3 éves tapasztalat kikdtése),

e a munka elvégzésében részt vevd forditdk/lektorok/tolméacsok, statuszjeldléssel
(alkalmazott vagy szabaduszd) és

e a feladat elvégzésébe bevont egyéb (mUszaki, nyelvi és kisegitd) szakemberek;
dedikalt projektmenedzser, nyelvi végzettsegl munkavallalok a cégben;

- tervezett munkafolyamat.
e A SZERZODES IDOTARTAMA - reeereeereeinieiesstesstsssssssssstsssstssssssssssssssssssssssssssssssssaes

A szerz6dés iddtartamat célszerl mar az ajanlattételi felnhivasban rogziteni. Alapvetéden érde-
mes hosszabb idére kétni szerzédést, kilondsen CAT-eszkdzdk hasznédlata esetén, mivel
ilyenkor az id6 elérehaladtaval - a szOvegek vagy szdvegrészek ismétlddése miatt - nagyobb
kdltségmegtakaritas érhetd el. A széles kdrben elterjedt, egy évre szdld szerzddéskdtésnek
nincs jogszabalyi indoka, szakmailag pedig kifejezetten ellenjavallt. Célszer( tehat hosszabb
idére szolo szerzéddést kotni, vagy rogziteni a szerzédésben, hogy az meghatarozott iddvel
meghosszabbithatd.

Az idStartamon kivUl célszer( rogziteni a folyamat varhaté fazisait is.

A Proford javaslata:
- minimum haromeéves szerzddési iddtartam;
- rendelkezés a meghosszabbitas lehetdségérdl;

- az idétartam a szerzédéskotéskor induljon.

15



o AZ UTMUTATO FORRASALI oottt ssassssssssssssesssssssssssessssssssssssssssessssssesans

MFTE-Proford Egylittm(ikédési megdllapodas - FORDITAS (2013/2016)

MFTE-Proford Egylittm(ikédési megdllapodés - TOLMACSOLAS (2014/2016)

Association of Translation Companies: Language Service Providers
- Recommendations for the future procurement of language services in the public sector.
2016. januar.

Belgian Quality Translation Association (BQTA)
and the Belgian Chamber of Translators and Interpreters (CBTI):
Public procurement of translation services. VADEMECUM for authors of tender specifications.

Hatalyos jogszabalyok.
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http://proford.hu/proford/images/Pdf_files/MFTE-Proford_ford%C3%ADt%C3%A1s_2016_HU.pdf
http://proford.hu/proford/images/Pdf_files/MFTE-Proford_tolm%C3%A1csol%C3%A1s_2016_HU.pdf

..................................................................... 1. MELLEKLET teeecescacacacasesescacacacacscnensnscececscsenensnsnsnsssscsononeas
FOGALOMMEGHATAROZASOK

Az egységes fogalomhasznalat biztositia a beszerezni kivant szolgaltatasok jobb eldzetes
felmérését, valamint a precizebb, egységesebb, jobb ajanlati felhivasok megfogalmazasat,
végsd soron pedig a kénnyebben értelmezhetd és &sszehasonlithato, atlathatobb ajanlatok
beérkezését.

Blattolds: A tolmacs a kézhez kapott irott forrasnyelvi szdoveget olvassa, és azonnal széban
tolmacsolja a célnyelven. A szinkrontolmacsolashoz hasonldan a blattolas nagyfoku felke-
szUltséget és szakmai jartassagot kdvetel a tolmacstol.

Célnyelv: Az a nyelv, amelyre a forrasnyelvi szoveget forditani szikséges.

Célnyelvi ellendrzés: A célnyelvi szbveg tanulmanyozasa és a felmerlld helyesirasi, nyelvi,
nyelvtani, esetleg stilisztikai hibak javitasa.

Chuchotage vagy fiilbestigds tolmacsolas: Suttogva végzett szinkrontolmacsolads. A tolmacs
a résztvevdk kdzott Ul vagy all, és a beszéddel egyidejlleg fulbe sugva tolmacsolja szamukra
az elhangzottakat. Fulbesugasra csak kevés (legfeljebb négy), egymashoz kdzel Ul vagy
allo résztvevd esetében nyilik mod. A chuchotage tolmacsolds ugyanolyan megterheld,
mint a szinkrontolmacsolas, igy ha a tolmacsolas huzamosabb ideig tart, szUkséges valto-
tarsrol gondoskodni.

Forditas, lektoralas és célnyelvi ellendrzés haromelemii munkafolyamat: A célnyelvi szoveg
harom, egymastol fluggetlen szakember munkajadnak eredményeként jon létre.

Forditas: Forditdsnak mindsul minden olyan szolgaltatads, amelynek eredménye az elektronikus
vagy papir adathordozon rogzitett forrasnyelvi szoveg elektronikus vagy papir adathordozoéra
készitett célnyelvi atultetése.

Forditasi memdria: A forditastdamogatd eszkdz segitségével épitett forditdasi memoria szeg-
mensparokat (mondatparokat) tartalmaz. A forditds/lektordlas soran a szoftver figyelmezteti
a felhasznaldt, ha a forrasnyelvi szdveg és a hasznalatban lévé forditdsi memoria barmilyen
egyezést mutat, ennek kdszdénhetden a forditasszolgaltatd biztositani tudja az ismétlédd
szbvegrészek kovetkezetes forditasat.

Forditastamogaté eszkéz (CAT): A forditastdmogatd eszkdz lehetévé teszi, hogy a forditas-
szolgaltatd Ugyfelenként és/vagy témakordonként forditdsi memoridt és terminoldgiai adat-
bazist hozzon létre, valamint hogy a rendelkezésére bocsatott, referenciaként szolgald
dokumentumokat a forditds soran memoriaként hasznalja. A szerveres forditastamogato
eszkdz segitségével a forditasszolgaltatd tébb forditd munkajat is képes online, valds idében
dsszehangolni, ezaltal a teljes forditasi projektet az online fellUleten koordinalhatja.

Fordité (szakforditd): A mindenkor hatalyos jogszabalyok altal megkodvetelt szakképzettség-
gel, illetve a szUkséges szaktudassal rendelkezd, (szak)forditast vegzd személy.

Forrasnyelv: A forditas, illetve lektoralds alapjaul szolgald szdveq, illetve beszéd nyelve.
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Ismétlédés: Ismétlddés alatt minden esetben mondatok (szegmensek) kdzotti statisztikai
egyezést értink. Nem mindsul tehat dénmagaban ismétidédésnek a szdvegen belll tdblbszdr
eléforduld szo.

Jeltolmacsolas: Jelnyelvre végzett szinkrontolmacsolds. A jeltolméacsok siketek szamara
végeznek nyelvi kdzvetitést. Az elhangzottakat jelnyelvre, a jelnyelven megfogalmazott
gondolatokat pedig beszélt nyelvre tolmacsoljak.

Kis nyelvek, hidnynyelvek: Olyan nyelvek, amelyekbdl nem szerezhetd Magyarorszagon for-
dito/tolmécs szakképesités, tehat nincsenek képesitéssel rendelkezd szakemberek a piacon,
vagy csak néhany f6 all rendelkezésre orszagos szinten. Mivel a piacnak ezeken a nyelveken is
szUksége lenne szakemberekre, ezeket a nyelveket hianynyelveknek is hivjuk.

Kiséré tolmacsolas: Esecti jellegl, kevésbé formalis kommunikacio tolmacsolasa. Tipikus esetei:
l[atogatasok, bemutatdk, gyari betanitdsok stb.

Konferenciatolmdacsolds: A konferenciatolmacsolds alatt nagyszakaszos konszekutiv tolma-
csolast és szinkrontolmacsolast értunk.

Konszekutiv vagy kévetd tolmacsolas: Konszekutiv a tolmacsolds abban az esetben, ha
a célnyelvi szébveg a forrasnyelvi széveg egy-egy rovidebb szakasza (amely altaldban egy
mondat, révidebb gondolati egység) utdn hangzik el, és a forrasnyelvi szdbveg eldadoja és
a hallgatdsag, valamint a tolmacsolast végzéd személy kdzott kdzvetlen kapcesolat van.

Konszekutiv tolmacsolast jellemzden targyaldsok, Uzleti talalkozdk, prezentaciok, oktatasok
lebonyolitdasahoz vesznek igénybe. A konszekutiv tolmacs a tolmacsolasi eseménytdl figgden
jegyzetelhet is. Indokolt esetben a tolmacs az eléadod(k) mellett allva, mikrofonba beszélve
tolmacsol. Eléfordul, hogy a tolmacsolasi esemény kodzben irasbeli anyagokat is szUkséges
szoban leforditani, ezt un. blattolasi technikaval oldja meg a tolmacs.

Lektor: A ,Lektordlds” pontban meghatdrozott tevékenységet végzd személy.

Lektoralas: A forditd altal készitett forditds lektor altali ellenérzése az élé nyelv kdvetelménye-
inek megfelel®en. Ez magaban foglalja a helyesiras, nyelvtan, nyelvhelyesség, stilus, tovabba
a forditasban alkalmazott szakkifejezések ellenérzését az adott szakma terminoldgidja
alapjan. A szdveg tipusatol és felhasznalasi céljatol, valamint a megbizd igényeitdl fuggden
a nyelvi és szakmai lektoralast kuldon személy is végezheti. Az ellendrzés a forras- és a cél-
szédveg teljes kdrl egybevetésével torténik.

Lektoralhatd forditas: A forditdsban nem lehetnek tartalmi és nyelvi hibak, félreértelmezések,
kihagyasok. A lektoralhato forditason a lektornak mondatszint( valtoztatasokat végeznie nem
szUkséges, a szoveg kiseblb, elsésorban szdszintll médositasokkal tdokéletesithetd.

Lektoralt forditas: A lektordlt forditds mind helyesirasi, mind nyelvi, nyelvtani és stilisztikai
szempontbodl helyes, tartalmilag megfelel a forrasnyelvi szdévegnek. A lektordlt mindségd
forditdson is lehet tovabbi valtoztatasokat végezni, azonban ennek célja mar nem a hibak
javitasa, hanem a szdveg egyeni szempontok alapjan torténd modositasa.

Nagyszakaszos konszekutiv tolmacsolas: A tolmacsolds technikdja megegyezik a ,Kon-
szekutiv vagy kovetd tolmacsolds” pont alatt leirtakkal, azzal a Iényeges kuldnbséggel, hogy
a tolmacs specialis jegyzetelési technikat alkalmazva lejegyzi az el®add akar négy-o6t perces
eléadasat, majd a jegyzeteit hasznalva a célnyelvre tolmacsolja az elhangzottakat. Ez a tol-
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macsolasi technika nagyfoku jartassagot, szakmai tapasztalatot kdvetel meg a tolmacstol.
Nagyszakaszos konszekutiv tolmacsolasi feladat elvégzésére az erre képesitett tolmacs
megbizasa ajanlott. Jellemzd esetek: diplomaciai, politikai események, kdszdontdbeszédek stb.

Pédiumtolmacsolas: A konszekutiv tolmacsolds egyik alfaja. A tolmacs az eladd mellett,
jellemzéen szinpadon allva, mikrofonba tolmacsolja révidszakaszos technikdval az elhang-
zottakat. Az esemény jellegébdl addddan jegyzetelésre altaldban nincs modja. A tolmacsolas
kdrulmeényei és a tolmaccsal szemben tamasztott elvarasok miatt a pddiumtolmacsolas
a szinkrontolmacsolashoz hasonld nehézségu.

Szinkrontolmacsolas: Szinkrontolmacsoldsnak mindstl minden olyan szolgaltatds, amelynek
eredményeként a célnyelvi széveg a forrasnyelvi szdveggel gyakorlatilag azonos idében
hangzik el. A szinkrontolmacs az atlagos beszédtemponadl nem gyorsabb szdveget (120-150
szd/perc) élészdéban, tisztdn artikulalva kdzvetiti a célnyelven, informacidtartalmaban és
a szobvegtagolasban hiven kdévetve az eredetit.

Tavtolmacsolas: Nyelvi kozvetités [étrehozdsa (akar szinkron-, akar konszekutiv tolmacsolds
formajaban) a tolmacs fizikai jelenléte nélkul, erre szolgald online platformon. Mivel a tolma-
csolasi eseményt nem terhelik jarulékos koltségek (Utikdltség, szallaskoltség stb.), eldnye,
hogy rovidebb tolmacsolasi események is kdltséghatékonyan lebonyolithatok, akar gyorsabb
hatariddvel is. Kis és hianynyelveken kifejezetten eldnyds, hogy a kevés szamu képesitett
tolmacs tdobb megbizdnak tud egységnyi idd alatt tolmacsolast biztositani.

Terminoldgiai adatbdzis: A forditastdmogatd eszkdz segitségével épitett terminoldgiai
adatbazis intelligens szotarként mikoédik. A terminoldgiai adatbazisban nemcsak szdéparokat,
hanem az adott kifejezés hasznalatdval kapcsolatos informacidkat - mint pl. definicid,
szovegkdrnyezettdl flUggd hasznalat, tiltott terminus stb. - is rdogziteni lehet. A forditastdmogato
eszkdz figyelmezteti a felhasznaldt, ha a forrasnyelvi szdveg és a hasznalatban [évd termino-
l0giai adatbazis kozdtt egyezést észlel.

Tolmacsolas: Tolmacsoldsnak mindsul minden olyan szolgdltatds, amelynek eredménye
a szbéban elhangzott forrasnyelvi szdveg vagy irott szdédveg szoban tdrténd atlltetése
a célnyelvre.

A fogalommeghatarozasok forrasai:

MFTE-Proford Egyittm(ikédési megédllapodds - FORDITAS (2013/2016)

MFTE-Proford Egylittm(ikédési megdllapodds - TOLMACSOLAS (2014/2016)
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http://proford.hu/proford/images/Pdf_files/MFTE-Proford_ford%C3%ADt%C3%A1s_2016_HU.pdf
http://proford.hu/proford/images/Pdf_files/MFTE-Proford_tolm%C3%A1csol%C3%A1s_2016_HU.pdf

